Zarzadzenie nr 3/2018
Dyrektora Zakladu Gospodarki Komunalnej ZB w Koczale
z dnia 26 czerwca 2018 r.

W sprawie wprowadzenia do stosowania instrukeji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego
wykazu akt, instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt
W Zakladzie Gospodarki Komunalnej ZB w Koczale.

Na podstawie: art. 6 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
1 archiwum ( Dz. U. 22018 r. poz. 217), rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie Klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji
niearchiwalnej ( Dz. U. poz.1743)

Zarzadzam, co nastepuje:
§1
Wprowadzam do stosowania w Zakladzie Gospodarki Komunalnej ZB w Koczale:

1. Instrukcje kancelaryjna, ktéra stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Jednolity rzeczowy wykaz akt, ktéry stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dzialania skfadnicy akt, ktéra stanowi zalgeznik
nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Dokumentacje spraw niezakoniczonych powstalg i zgromadzong w Zakladzie Gospodarki Komunalnej
ZB w Koczale przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia zalatwia si¢ bez zmiany
dotychczasowego znaku sprawy az do zakonczenia sprawy.

§3
Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Zakladzie Gospodarki Komunalnej ZB w Koczale przed
dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia podlega ponowne;j kwalifikacji do kategorii

archiwalnych okreslonych w Jednolitym rzeczowym wykazem akt, jezeli dotychczasowe przepisy
okreslaja nizsza wartog¢ archiwalng tej dokumentacji lub krétszy czas jej przechowywania.

§4

Zobowigzuje  wszystkich pracownikéw do zapoznania si¢ z trescig dokumentu i przyjecie
do stosowania.

§5

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 1 lipca 2018r.




